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Kurzanleitung Online-Formular 
(05/2011) 

 
1. Starten Sie die Signatursoftware und stecken Sie die Signaturkarte in Ihren Kartenleser. 

2. Formular wie gewohnt ausfüllen. Auf der letzten Seite Anlagen markieren, die dem Antrag 
beigefügt werden sollen. Anschließend auf „Formular unterschreiben/versenden“ klicken. 
Hinweis: Über „Formular speichern“ kann das Formular mit den bisherigen Angaben 
zwischengespeichert und später erneut aufgerufen werden. 

 
 
Je nach Sicherheitseinstellung in Ihrem Browser kann folgendes Fenster angezeigt werden, 
das Sie jedoch mit „Ja“ bestätigen können. 

 

 
Hinweis beim erstmaligen Aufruf der Online-Formulare: 

Beim erstmaligen Aufruf der Formulare sind zwei Zertifikate/digitale Signaturen zu bestätigen 
und auszuführen. Dazu, wie in den beiden folgenden Screenshots, jeweils den Haken bei 
„Inhalten dieses Urhebers immer vertrauen“ setzen sowie auf „Ausführen“ klicken. 
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3. Über „Suchen“ die jeweiligen Anlagen (die vorher signiert wurden!) auf dem 
Arbeitsplatzrechner auswählen und anschließend mit „OK“ die Signaturanwendung starten.  
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4. Zunächst werden der Kartenleser sowie die Signaturkarte erkannt. Sie müssen nun auf 
„weiter“ klicken, um das Formular zu signieren und Ihre PIN eingeben zu können. 
 

 
 
5. Klicken Sie nun auf „signieren“ und geben Sie Ihre PIN ein. 
 

Diese Eingabe kann je nach Kartenlesegerät entweder am Bildschirm oder direkt am 
Kartenleser erfolgen. Beachten Sie dazu bitte die Hinweise am Bildschirm! 
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Beispiel für die Eingabe der PIN am Kartenlesegerät. (Bei Kartenlesegräten ohne direkte 
Eingabemöglichkeit am Kartenleser selbst, erfolgt die Eingabe der PIN über die Tastatur 
und wird am Bildschirm dargestellt.) 

 

 

 
6. Sie können sich nun noch mal das ausgefüllt Formular anschauen und vor dem 
Versenden ein letztes Mal prüfen. Mit „bestätigen“ versenden Sie das signierte Formular inkl. 
der Anlagen an die Bauaufsicht. 
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7. Nach erfolgreicher Übermittlung erhalten Sie einen Sendebericht, denn Sie sich 
abspeichern können. 
 

 
 

 
8. Ihr Antrag liegt nun der Bauaufsichtsbehörde vor, die einen Projektraum erzeugen, Ihre 
Unterlagen dort einstellen und Sie per E-Mail einladen wird! 


